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Profil du poste
( Rattaché(e) au chef du service comptabilité/finances, vous avez pour missions : 

· Le contrôle des engagements de dépenses 

· Le contrôle et le mandatement des factures, marchés et contrats

· L'établissement des rattachements et reports en fin d'exercice

· L'émission des titres de recettes 

· La gestion et le suivi des immobilisations
· La rédaction en cas de besoin de comptes rendus de réunion et de courriers nécessaires à la gestion de dossiers. 

· Le suivi de toute la problématique de l'exécution budgétaire en liaison avec le chef de service.

· La participation à l'élaboration du tableau de bord financier hebdomadaire

· La gestion des relations avec les autres services et la Trésorerie principale 

· La polyvalence avec les autres activités du service. 

· L’encadrement de la cellule comptabilité (3 personnes)
Profil du Candidat
( Poste de catégorie B – rédacteur à rédacteur chef
Forte d’une expérience confirmée en comptabilité publique et titulaire d'un DUT ou d'un BTS en comptabilité,
vous avez une bonne connaissance des instructions comptables M61, des marchés publics et bonne maîtrise des outils informatiques (Word, Excel, CIVITAS, MARCO).
Doté(e) d'un sens de la rigueur et de la minutie, vous faites preuve d'organisation, de méthode, d’esprit d'équipe, de respect des délais et de discrétion professionnelle.
Vous possédez des qualités relationnelles, une grande disponibilité ainsi qu'une capacités rédactionnelles.
 Vous devrez faire preuve de polyvalence dans la gestion des dossiers traités par le service.
Rigueur, organisation, réflexion et méthode,
 Polyvalence, sens du travail en équipe, discrétion, rigueur
Rémunération statutaire - Régime indemnitaire - Prime semestrielle

( (  ( ( ( (
Les candidatures composées d'une lettre de motivation manuscrite et d'un curriculum vitae avec photo
Devront parvenir avant le 12 mai 2010 sous la référence REDAC/GAF-05/10  à :

Monsieur le Président du Conseil d'Administration du

Service départemental d'incendie et de secours
Perpignan, le 27 avril 2010








Avis de Vacance








Direction Départementale


des Services d’Incendie et de Secours


----


Groupement Emplois


Service : Ressources Humaines


Affaire suivie par : Vanessa FREBOURG


Frebourg.vanessa@sdis66.fr


Téléphone : 04.68.63.62.64








Le Service Départemental d'Incendie et de Secours des Pyrénées-Orientales


recrute


pour le Groupement Administration Finances





Assistant(e) comptable et budgétaire – catégorie B








SERVICE DEPARTEMENTAL D’INCENDIE ET DE SECOURS DES PYRENEES-ORIENTALES

1, rue du Lieutenant Gourbault – B.P. 19935 – 66962 Perpignan Cédex 09

Standard 04.68.63.78.18 – Fax Direction 04.68.63.78.20

Toute correspondance doit être adressée de façon impersonnelle au Directeur Départemental des services d’incendie et de secours


